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3. Cliccare sul “Certificato di ruolo, CNS e Tesserini d'iscrizione” e poi sulla tab “Acquista”.
Individuare il prodotto che si vuole richiedere e cliccare sul pulsante acquista presente a lato del
prodotto

(N.B. Per procedere con I'acquisto & obbligatorio essere utenti registrati

Certificati di ruolo
Servizio offerta Atguista Atea riservata Richiedl assistenza
Daserizione J} Modalita di adesione |
< CERTIFICATO DI RUCLD
Visualizza come: z § i}

@ eY.Pe Ei Prezzo:
D[spasﬁi\ru dxfrma dlgnale cumename |I cemi‘catu dl scﬂnscrnzinna ton Ruolo - f.lrma ng.l?a.fe evo.fuia

che attesta if

...[Cnniinua]

@ ’Smart G NG beF Iscrlt‘tl ODeEE e e e o e et 7 . .. j‘ oropsa
Digpositivo contenents i cerlficalo GNE Carla nazionale dei Servizl (per magglori informazieni sul

certificali consuliare

JCenlinual

@ Smart card con certificato di ruolo + smart card ONS per iscritti ODCEC- R —
Componenti Kit i

Digposiliva difitina dighale contenente il cetifieato di sottescrizione con Rualo - firms mgﬂa:e evaiu!e che

allesla i

.[Continual
{Tesserino disctizions ritti ODCEC T | Prezzo:
il teszetinag d'istiizione attesta I iscrizione all"Ondine meessinnale dl appaltenenza e Ia qua:!ﬂca

professienale dail'iscrito

.[Caontinea)

(€§ [Lettore smart "’ ] | Prezzo:

LeHtare con interfaccia LSO che consenle di Ieggem le sman card di frma dlgﬂale

Se si sta acquistando un Lettore di smart card si andra direttamente alla cassa, se invece si vuole
acquistare una Business key, una Smart card oppure un Tesserino d’iscrizione si accedera alla procedura
guidata di acquisto sottostante.

La procedura & impostata per riconoscere, in base all’'Ordine di appartenenza, se & presente o meno una
convenzione attiva. Nel caso in cui non sia presente alcuna convenzione, oppure se quest’ultima non
comprende il supporto richiesto, apparira il seguente messaggio: “/f prodotto selezionato non rientra nella
convenzione stipulata con il suo Ordine e pertanto non sard possibile dar sequito alla sua richiesta”.

ISTRUZIONI

BUSINESS KEY O SMART CARD.. e b et e s
TESSERING DVISCRIZIONE ....coooevviiitenete s nne s s sssms i bsss s it e sceen
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BUSINESS KEY O SMART CARD

la procedura, sia che si scelga business key, smart card CNS o il Bundle (smart card CNS + smart card con
ruolo), & sempre la stessa.

1. STEP 1:selezicnare il richiedente oppure, se il nominativo non & presente tra quelli in elenco,
aggiungere un nuovo richiedente cliccando su “nuovo richiedente”

Step 2:
. Belszione senvizi aggiuntivi; -

| campl zontrassegnat da © sano obbligator?,

Step 1.1; Selezionare o inserire I'anagrafica della persona cui verra intestato il certificato di ruolo

Sel cognome Nome Cuadice Fiscale E-mail
[1|cavaLLo MONICA SRS AR DA
 IRUTENTE GENERICO SHATRALIT RN

[ [TRar PROVA | SRR SRR I —

1 [TEsT PROVAI SRS ! *

[1|FOR EACRN, FGR EACH e aiad otk ARl

Una volta sefezionato un nominativo apparira il riepilogo dei dati anagrafici, sard necessario
compilare eventuali dati obbligatori non presenti nel nostro database.

Dopo aver cliccato su “avanti’ si passera allo STEP 1.2 dove sara necessario compilare tutti i
campi ohbligatori

‘Btep
selezinng servizl aggiurd;

| campi contrassegnati da “ seno obhligatori.

Step 1.2: Tipologia documento richiedente

Cognene Nemne:  CAVALLO MONICA Caglicefiscale; SRRSO MTNGG RERVEG
Tigo (iuc:umento:c Carta dtdentita' |v
N, documento: {\f}{F GGRGTD | Data Emissione: | 060772011 )
Enesso tet” [FHXCIGFCGI | Eanail fa abbinave:” (info@opendotor It | &

Data iscrizione ailm:lj 01/01/2901 ;\;

o
Newmnera iscrizione afho: | !

Dopo di che sara possibile cliccare su avanti e passare allo step 2.
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2. STEP 2: selezione servizi aggiuntivi (questo step é presente solo se si sta richiedendo una smatrt
card mentre per le richieste di business key si passera direttamente al riepilogo dell’'ordine)

s

| campi contrassegnat! da ® sone abbligatorl.

Cartificate oi ruclo

Descriziong Costa
Smatt Card CNS perisctitll ODCEC &3 L
Senvizl aggiizativ 3| cemineata di runlo agoiuntive su CHS &
| Lettore smart card per iscritli ODCEG @
Pl Tolale e

In questa sezione & possibile richiedere un certificato di ruolo aggiuntivo sulla smart card CNS e/o

richiedere il lettore di smart card. Sara sufficiente apporre il flag sul servizio aggiuntivo
desiderato.

Dopo di che sara possibile cliccare su avanti e passare al Riepilogo dell’ordine.

3. RIEPILOGO: in questa sezione verranno riepilogati tutti i supperti richiesti e sar3 possibile

procedere con una nuova richiesta cliccando su “nuova richiesta” oppure terminare acquisto
cliccando su “vai alla cassa”

Riepilogo

Pradotto Ordine Richiedente Tips richlesta Aziani
Huginess Key periscriti ODCEC CUNEG CAVALLO MONICA Cettificata di ruofo 2
Smatt Card CNS per (scrittl ODCES CUNEG CAVALLO MONICA Cettifisato di ruglo B
Cerlificato di runlo agaiuntivo su CNS CUNEC Certificato di ruolo *
Lattore smatt card pes iscrith ODCEC CUNED Cetiifeato dl ruole ®

N.B. Se per i supporti richiesti i! pagamento non & dovuto (in quanto il costo viene corrisposto
direttamente dall’Ordine professionaie} la procedura concludera la richiesta senza chiedere
altro. Se, invece, il supporto richiesto deve essere pagato dalf’iscritto allora sara necessario
indicare nella videata successiva il tipo di pagamento e cliccare su “conferma”
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4. una volta confermato Fordine verra visualizzato il riepilogo con le istruzioni utili per l'invio della
documentazione.

La documentazione @ scaricabile cliccando sullicona ) (scarica il documento).

Acquisto eseguito correttamente.

- La fatturazione avviene ognl mercoled e comprende kuili gli ordini effettuati nella settimana precedente.
Dopo tale data, se & prevista la fattura, sara resa disponibile nelia sezicne profilo utente., ordini e taiture, storico fafture.
 Non verranno inviati uiterior avvist refalivi al documento fiscale. ' o :

Riepilogo ordine
Humero ordine: DCO0242060 Data ordine: 08/03/2013 11.38.08

Modaiita di pagamento: Bonifico bancario Stato ordine: CONFERMATO

Intestatoa:  OPEN Dot Com Spa
Unicredii Banca - Ag. Cuneo
IBAN: IT 88 4 02008 10290 000030022760

Nella causale ¢i pagamento indicare il
numero di ordine BC00242060.

Legenda: Ascarica il documento  [@informazioni\sui prodotio

/

: Articoli acquistafi Cuantith Costo unitario Casto Totale Afquota IVA \‘Az]cmi
@ Business Key (Certiicato di ruola + GNS) per scrili ODCEC 1 o Ty A w5
@ Smart Card CNS per iscriti ODCEC 1 Wty P e 5
@ Lettore smart card per fscriti ODCEC 1 “ﬂl mﬁ L.
@ Cettificato di ruolo aggiuntive su CNS 1 M M mKi IS
Aligeota VA Imponibile importo VA Totale
i L iamd D e 2

Per perfezionare |'acquisto & necessario:

1. firmare il/i documenti {gii stessi documenti, se non scaricati al termine dell’'ordine, sono
disponibili anche alla voce di meni Profile Utente - Ordini e fatture - Ordini, cliccando sul
dettaglio dell'ordine);

2. portare il tutto, con copia del pagamento e relativi documenti d’identita, al proprio Ordine
professionale il quale provvederd alla spedizione ad OPEN;

3. il/i supporti richiesti verranno poi spediti da OPEN all’Ordine professionale di competenza e
sara quest’ultimo ad avvisare l'iscritto della disponibilita del supporto.
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TESSERINO D’ISCRIZIONE

Scegliendo questa opzione sara possibile richiedere un tesserine d'iscrizione al’ Ordine,

5. STEP 1: selezionare il richiedente oppure, se il nominativo non & presente tra quelli in elenco,
aggiungere un nuovo richiedente cliccando su “nuovo richiedente”

Stap 2:
selezione sendizi agoiuntivi;

| carnpi contrassegnati da ¥ sono shistgatort.

Step 1.1: Selezionare o insetire I'anagrafica della persona cui verra intestato il certificate di ruole

Sel Cognone Hoime Codice Fiscale E-mait
[] |cAvALLO MONICA o aaa gy it e o etk
[ IgUTENTE GENERICO T ¢ it e e ianios o msaad
[11TeaT PROVA ST 4
[ |TEsT, FROVAT SRR TN :
L {FOR EACHN, FOR EACH T aad e,
Una volta selezionato un nominative apparira il riepilogo dei dati anagrafici, sara necessario
compilare eventuali dati obbligatori non presenti nel nostro database. Inoltre sara necessario
effettuare Fupload della foto, Se la foto & gid presente nei nostri database ne verra proposta
un’anteprima, sara quindi possibile scegliere se confermare la foto presente oppure se caricarne
uha nuova.
Dopo di che sara possibile cliccare su conferma per passare al Riepilogo
6. RIEPILOGO: in questa sezione verranno riepilogati tutti i supporti richiesti e sara possibile
procedere con una nuova richiesta cliccando su “nuova richiesta” oppure terminare acguisto
cliccando su “vai alla cassa”
Riepllogo
Pradofte Ordine Richiedente Tipo richiesta Azieni
Busihess IKay per ischiti ODCEC CUNEOQ CAVALLO MONICA Cerfificalo di ruolo R
Smart Card CNS per lscHill ODCEC CUNEO CAVALLO MONICA Cerlificato di ruslo X
Certificate dj fuolo aggiuniivo su CNS CUNED Cerlificalo di tuglg 3
Leltore smar zard pes lseiitl ODCEC CUMNED Ceriificato di ruolo ¥

i

N.B. Se per i supporti richiesti it pagamento non & dovuto {in quanto il costo viene corrisposto
direttamente dall’Ordine professionale)} la procedura concludera la richiesta senza chiedere
altro. Se, invece, il supporto richiesto deve essere pagato dall’iscritto allora sara necessario
indicare nella videata successiva il tipo di pagamento e cliccare su “conferma”
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AREA RISERVATA

Tutte le richieste di firma digitale con ruolo e il relativo stato di lavorazione sono visibili all'interno dell’Area
riservata del servizio Firma digitale. Di seguito la legenda dei diversi stati:

¢ |In attesa dei documenti — OPEN & in attesa dell’arrivo dall’Ordine della documentazione necessaria
per 'emissione della firma digitale;

¢ In elaborazione — OPEN ha ricevuto correttamente tutti i documenti e sta lavorando la richiesta;

¢ |Inviato all’OCDEC —~ QOPEN ha spedito la firma digitale all'Ordine. Sara I'Ordine stesso ad avvisare
Piscritto della disponibilita del supporto per i ritiro.
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