
 
 

 

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

CON L'INDICAZIONE DEI RESPONSABILI E DEI TERMINI DI CONCLUSIONE 
 

Allegato al Regolamento attuativo della legge n. 241 del 1990 
 

 

 

Numero 

 

Procedimento 

Unità organizzativa-Responsabile 

del procedimento 

 

Termini in giorni 

 

 

1 

 

Contributo annuale da 

corrispondersi dagli Iscritti 

all'Albo e all'Elenco Speciale 

Amministrazione e Contabilità; 

Tesoriere, in caso di assenza o 

impedimento Presidente, Vice 

Presidente o Consigliere anziano  

(art. 7 comma 4) 

 

 

90 

 

 

2 

 

 

Concorsi pubblici 

Presidente; Tesoriere, in caso di 

assenza o impedimento Segretario, 

Vice Presidente o Consigliere 

anziano  

(art. 7 comma 4) 

 

 

180 

 

 

3 

 

 

Procedure contrattuali ad evidenza 

pubblica 

Tesoriere, in caso di assenza o 

impedimento Segretario, 

Presidente, Vice Presidente o 

Consigliere anziano  

(art. 7 comma 4) 

 

 

180 

 

 

4 

Procedimenti inerenti 

l'organizzazione e il funzionamento 

dell'Ordine e il rapporto di impiego 

del personale 

Presidente; Segretario, in caso di 

assenza o impedimento, Vice 

Presidente o Consigliere anziano 

(art. 7 comma 4) 

 

 

90 

 

 

 

 

5 

 

 

 

Procedimenti disciplinari a carico 

degli Iscritti 

Collegio di Disciplina o Presidente 

del Consiglio di Disciplina 

Territoriale; in caso di assenza o 

impedimento, Vice Presidente o 

Consigliere anziano  

(art. 7 comma 4) 

18 mesi, salva la 

possibilità di 

sospensione nei 

casi previsti dai 

Regolamenti 

inerenti i 

procedimenti 

disciplinari 

 

 

6 

 

Iscrizione, trasferimento e 

cancellazione dall'Albo e 

dall'Elenco Speciale 

Albo e Tirocinio; Consigliere 

delegato all’Albo; in caso di 

assenza o impedimento, 

Presidente, Vice Presidente o 

Consigliere anziano  

(art. 7 comma 4) 

 

 

60 

 

 

7 

 

Rilascio di certificati o attestazioni 

relative agli Iscritti  

Albo e Tirocinio; Consigliere 

delegato all’Albo; in caso di 

assenza o impedimento, 

Presidente, Vice Presidente o 

Consigliere anziano  

(art. 7 comma 4) 

 

 

15 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 

 

8 

 

Iscrizione, trasferimento, 

cancellazione dal Registro di 

Tirocinio e rilascio certificato di 

compiuto tirocinio 

Albo e Tirocinio; Consigliere 

delegato all’Albo; Consigliere 

delegato al Tirocinio; in caso di 

assenza o impedimento, 

Presidente, Vice Presidente o 

Consigliere anziano 

(art. 7 comma 4) 

 

 

30 

 

 

9 

 

 

Rilascio di certificati o 

attestazioni relative ai tirocinanti 

Albo e Tirocinio; Consigliere 

delegato all’Albo; Consigliere 

delegato al Tirocinio; in caso di 

assenza o impedimento, 

Presidente, Vice Presidente o 

Consigliere anziano 

(art. 7 comma 4) 

 

 

15 

 

 

10 

 

 

Accreditamento eventi formativi 

FPC; Consiglieri delegati alla FPC; 

in caso di assenza o impedimento, 

Presidente, Vice Presidente o 

Consigliere anziano  

(art. 7 comma 4) 

 

 

60 

 

 

11 

 

 

Riconoscimento crediti FPC degli 

Iscritti 

FPC; Consiglieri delegati alla FPC; 

in caso di assenza o impedimento, 

Presidente, Vice Presidente o 

Consigliere anziano  

(art. 7 comma 4) 

 

seguono i tempi 

tecnici a seconda 

della correttezza della  

documentazione 

presentata 

  

 

12 

 

 

Parere in materia di liquidazione 

degli onorari 

Commissione Liquidazione 

parcelle/Pareri Congruità; 

Presidente  Commissione 

Liquidazione parcelle/Pareri 

Congruità; in caso di assenza o 

impedimento, Presidente, Vice 

Presidente o Consigliere anziano 

(art. 7 comma 4) 

 

 

60 

 

 

13 

Composizione delle contestazioni 

che sorgono in dipendenza 

dell'esercizio della professione 

tra Iscritti nell'Albo e tra questi e 

i loro clienti 

 

Presidente 

 

 

60 

 

 

14 

 

Accesso documenti 

amministrativi 

Presidente; Segretario; in caso di 

assenza o impedimento, Vice 

Presidente o Consigliere anziano 

(art. 7 comma 4) 

 

 

30 

 
 

 

 

 
 


